
Deine Aufgaben:
–  Angebotserstellung, Auftragsabwicklungen, Bestellungen sowie  

Rechnungsstellungen
–  Bearbeitung von Reklamationen 
–  Warenbuchung 
–  Eigenverantwortliche Projekte unserer Azubis 

Unser Angebot für Dich:
–  Moderner Arbeitsplatz wie bei Facebook, Microsoft & Co!
–  Kollegen verschiedener Altersklassen, die in einem tollen Team prima  

zusammen arbeiten
–  Kostenlose Nutzung unserer E-Ladesäule für Dein Privatauto
– Familiäres Team
– Tolle Mitarbeiter-Events und Personalrabatte
–	 Ökoprofit-zertifiziertes	Unternehmen
– Produkte führender Hersteller
– Und wenn alles passt - Übernahme nach der Ausbildung! 

Dein Profil:
–  Mindestens mittlerer Schulabschluss  
–  Sehr gute Deutschkenntnisse 
–  Du arbeitest sorgfältig und bist zuverlässig   
–	 	Gepflegtes	Äußeres	und	sehr	gute	Umgangsformen	
–  Freude am Kontakt mit Kunden und Kollegen
– Teamfähigkeit  

Ausbildung zum Kaufmann  
für Büromanagement (M/W/D)

Wir bieten für den Standort Schrobenhausen:

2000 m2 Bürotechnik, 
Büroeinrichtung und 
Büromaterial
Bürocenter Reich ist eines der 
führenden	Unternehmen	der	
Bürowirtschaft in der Region 
Ingolstadt/Augsburg mit ca. 30 
Mitarbeitern. 

„Büro erleben!“ ist für uns nicht 
nur ein Slogan. Wir arbeiten 
ausschließlich	mit	Produkten	aus	
eigenem Portfolio und ermögli-
chen Interessenten quasi im  
Live betrieb an unserem Büro-
alltag teilzunehmen. Damit 
unter stützen wir Kunden neue 
Ideen für die eigene Arbeitsorga-
nisation zu generieren.

Bürocenter Reich GmbH 
Michael Reich 
Regensburger Str. 40 
86529 Schrobenhausen

Haben wir Dein Interesse geweckt? 
Ausführliche Bewerbungsunterlagen bitte an: 

MAIL: bewerbung@reich.biz    TEL: 08252 8868-77    WEB: www.reich.biz


